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Kepada Keterbukaan Informasi Publik

Tata Cara 1. Petugas Pelayanan Informasi Publik melakukan

koordinasi dan konsolidasi dengan unit terkait
berdasarkan tupoksi dalam rangka pemenksaan akurasi
informasi publik.

2. Petugas Pelayanan Informasi Publik melakukan
pengambilan data atau penerimaan informasi dari unit
kerja.

3. Petugas Pelayanan Informasi Publik melakukan
pengolahan data dan informasi.

4. Data dan informasi yang telah diolah disupervisi oleh
Kepala Bidang Pengelola dan Pemberi Layanan Informasi.

5. Produk informasi publik, disebarkan melalui berbagai
media internal dan eksternal.




Prosedur Operasional Baku (BOP) Pemeriksaan Akurasi Informasi Publik

Pelaksana Baku Mutu
Pejabat/staf Petugas
No Kegiatan Urusan ) Pelayanar.l Unit Kerja Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Dokumentasi Informasi
di Unit Kerja Publik
1 | Melakukan koordinasi dan Data/informasi | Setiap Informasi
konsolidasi dengan unit kerja . permohonan hari publik
terkait berdasarkan tupoksi dari pemohon
dalam rangka pemeriksaan |
akurasi informasi publik
2 | Melakukan pengambilan data v Data offline Setiap Informasi
atau penerimaan informasi dari . maupun online | hari publik
unit kerja 1
3 | Melakukan pengolahan data dan ‘ Draft data Setiap Informasi
informasi dan/atau hari publik
. informasi
publik
4 | Supervisi data dan informasi yang Draft data Setiap Informasi
telah diolah . < dan/atau hari publik
informasi
publik
S | Evaluasi Supervisi data dan
informasi oleh tim pertimbangan
6 | Penyebaran produk informasi 1. Informasi Setiap Informasi
publik, melalkui berbagai media . - Publik hari publik
internal dan eksternal 2. Media

Publikasi




